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Ausbildungsrahmenplan fir die Berufsausbildungen
zum Rechtsanwaltsfachangestellten und zur Rechtsanwaltsfachangesteliten,

zum Notarfachangesteliten und zur Notarfachangesteliten,

zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestelliten und zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
sowie zum Patentanwaltsfachangestellten und zur Patentanwaltsfachangesteliten

Anlage zu § 3 Absatz 1 ReNoPat-AusbV vom 29. August 2014 (BGBI. |, S. 1490)

Abschnitt A: berufsiibergreifende berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Formular der Bundesrechisar
Bostell-Nr, 3324800 (1/15)
Urhaherechilich gaschitzt

Ausbifdungsrahmenplan

xggggéhx

BRAK

Zeitliche Richtwerte
Lfd. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. 113. bis 36
Monat Monat
(1) ] 3) “)
1 Mandanten- oder
Beteiligtenbetreuung
(§ 4 Absatz 2 Nummer 1)
1.1 |Mandanten- oder beteilig- |a} eigene Rolle als Dienstieister und die kommunikativen
tenorientierte Kormmunika- Anforderungen an den Mandanten- oder Beteiligten-
tion und serviceorientierte kontakt verstehen
Betreuung b} Gespriche unter Anwendung verbaler und nonverba-
(§ 4 Absatz 2 Nummer 1 ler Kommunikationsformen und -techniken adressa-
Buchstabe a) tenorientiert fihren, auf Mandanten- oder Beteiligten-
verhalten ange-messen reagieren
¢} Telefonate serviceorientiert fihren und nachbereiten
d} Wertschétzung und Vertrauensbildung als Grundiage 3
erfolgreicher Kommunikation begreifen und umsetzen
e} aus miindlichen und schriftlichen Informationen den
wesentlichen Sachverhalt ermittein und weitere Hand-
lungsschritte einleiten
) Mandanten oder Beteiligte empfangen und unter Be-
ricksichtigung ihrer persénlichen Situation und ihres
soziokulturelien Hintergrundes, ihrer Erwartungen und
Winsche serviceorientiert betreuen
g) Beschwerden entgegennshmen und Losungsmdglich-
keiten anbieten
h) Konflikte identifizieren, thematisieren und versachlichen 2
) durch situationsgerechtes Verhalten zur Konflikiidsung
beitragen
1.2 |Konferenz- und Bespre-  |a) externe und interne Konferenzen und Besprechungen
chungsmanagement planen, vorbereiten und bei der Durchfiihrung mitwir-
(§ 4 Absatz 2 ken 2
Nummer 1 Buchstabe b) | b) Konferenz- und Besprechungsergebnisse aufzeichnen
¢} Konferenzen und Besprechungen nachbereiten
1.3 |Fachbezogene Anwen- a) Auskinfte erteilen und einholen o
dung der englischen b) Informationen aufgabenbezogen auswerten
Sprache
4 Absatz 2 .
Summer 1 Buchstabe c) ¢} kurze Standardschreiben verfassen 2
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Zeitliche Richtwerte

Lfd. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36
Monat Monat
) @ ) “
2 Biro- und
Arbeitsorganisation
(§ 4 Absatz 2 Nummer 2)
2.1 |Betriebs- und Arbeitsab- |a) bei Planung, Organisation und Gestaltung von Be-
laufe; Qualitatssicherung triebsabldufen mitwirken und zu deren Optimierung
{§ 4 Absatz 2 beitragen 2
Nummer 2 Buchstabe 8) | arpeits- und Organisationsmittel aufgabenorientiert
auswahlen und effektiv und effizient einsetzen
c) eigene Arbeit systematisch inhaltlich und zeitlich struk-
turieren, zielgerecht organisieren, rationell gestaiten
und qualitatsbewusst kontrollieren
d) qualitatssichernde MaBnahmen im eigenen Verantwor-
tungsbereich durchfiihren, kontrollieren und bewerten 5
€) Methoden des Selbst- und Zeitmanagements nutzen,
insbesondere Prioritaten setzen bei der zeitlichen Pla-
nung von Arbeitsabléufen und bei deren Durchftihrung
) Zusammenhénge von Selbst- und Zeitmanagement,
Leistungssteigerung und Siress beachten
2.2 |Buro- und Verwaltungs- a) eingehende und ausgehende Post unter Berlicksichti-
arbeiten; Aktenverwaitung gung rechtlicher und betrieblicher Vorgaben bearbeiten
ung Egkutrznzntatlon b) Informationen beschaffen, auswerten, weiterleiten und
§ sa archivieren
Nummer 2 Buchstabe b)
¢} Ordnungs- und Ablagesysteme fUr Schriftgut- und
Aktenverwaltung einseizen
d) Dokumente und Unterlagen ordnen, sicher verwahren 3
und Aufbewahrungsfristen beachten
e} Akten anlegen, fihren und archivieren
) Materialbedarf ermitteln, Waren unter Berticksichti-
gung wirtschaftlicher Aspekte bestellen
g} Waren annehmen, kontrollieren und lagern
h) Schriftverkehr selbsténdig und nach Anweisung fih-
ren, Anlagen und Dokumente zusammenstellen und 2
beifligen
2.3 |Fristen- und Termin- a) Verfahrenstermine notieren und kontrollieren
management _— . . .
(§ 4 Absatz 2 b) betriebliche Termine planen, notieren und koordinieren
Nurnmer 2 Buchstabe ¢)  |C) Fristen nach Eingang unter Ber{icksichtigung gesetzi- 4
cher und betrieblicher Vorgaben berechnen, notieren;
Einhaltung der Fristen kontroflieren
d) Termin- und Fristenkalender fihren und ver-walten
2.4 | Arbeitenim Team a) Aufgaben im Team planen und bearbeiten
(§ 4 Absatz 2 . taest
Nummer 2 Buchstabe d) b} Teamentwicklung mitgestalten 0
¢) Kritik konstruktiv annehmen und duBern
d) Teambesprechungen vorbereiten und mitgestalten
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Zeitliche Richiwerte

Lid. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Féahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36
Monat Monat
1) 2 ) @)
2.5 |Textgestaltung &) fachkundliche Texte formulieren und gestalten
(§ 4 Absatz 2 . . ,
Nummer 2 Buchstabe ¢) b) fachkundiiche Textbausteine und Formulare entwickeln 4
" {¢) Textverarbeitungssysteme und -programme wirt-
schatftlich und aufgabenorientiert einsetzen
2.6 |Informations- und a) Informations- und Kommunikationssysteme einsetzen;
Kommunikationssysteme branchen- und betriebsspezifische Software anwenden
S4 ﬁbsa;zBZ hstabe 1 b) Informationen beschaffen, aufbereiten und nutzen;
ummer = Buchstabe fachspezifische Datenbanken anwenden 3
¢) Moglichkeiten des internen und externen Datenaus-
tausches Uber unterschiedliche Kommunikationsnetze
nutzen
d) Auskinfte aus Registern und Datenbanken abrufen
2.7 |Elektronischer g) rechtliche Voraussetzungen zur Teilnahme am elekiro-
Rechtsverkehr nischen Rechtsverkehr beachten p
ﬁ %Absa;zé hstab b) elekironisches Postfach flir Kommunikation mit Ge-
ummer 2 Buchstabe g) richten und Verwaltung nutzen
2.8 |Datenschutz und a) gesetzliche, berufsspezifische und betriebliche Vor-
Datensicherheit schriften zum Datenschutz anwenden 2
(5 4 Absatz 2 b) Daten sichern und verwah
Nummer 2 Buchstabe h) ) Daten s nave ren
3 Rechnungswesen und
-kontrolle
(§ 4 Absatz 2 Nummer 3)
3.1 }Rechnungs- und Finanz- &) Rechnungen nach steuerrechtliichen Vorgaben entwer-
weser; Zahlungsverkehr fen und eingehende Rechnungen auf diese Vorgaben
(§ 4 Absatz 2 hin prifen 5
Nummer 3 Buchstabe 2) b} betriebliche Berechnungen unter Ber{icksichtigung
des kaufméannischen Rechnens durchfihren, insbe-
sondere Prozent- und Zinsberechnungen
¢} Sach- und Finanzkonten unterscheiden und einrichten
d) betriebliche Geschéftsvorfalle unter Berlicksichtigung
von BuchfUhrungspflichten nach Handels- und Steuer-
recht buchen
€) Zahlungsvorgénge abwickeln und Uberwachen 4
f) Arten der betriebsrelevanten Steuern unterscheiden
und deren Termine und Fristen (iberwachen
g) Vorarbeiten zur Einnahmentiiberschussrechnung und
zum Jahresabschluss durchfthren
3.2 | Aktenbuchhaltung a) gesetzliche und betriebliche Pflichten bei der Aufzeich-
(§ 4 Absatz 2 nung von Zahlungsvorgéngen in den Akten und im
Nummer 3 Buchstabe b) Aktenkonto berlicksichtigen 2
b) gesetzliche und betriebliche Pflichten im Umgang mit
Fremdgeld und Anderkonten beriicksichtigen
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Zeitliche Richtwerte

Lid. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. |13, bis 36
Monat Monat
(1) 1] @) “
4 Gesetze und Verordnun-
gen in der Rechtspflege
{§ 4 Absatz 2 Nummer 4)
4.1 |Handhabung von Geset- |a) Aufbau und Struktur von Gesetzen und Verordnun-
zen und Verordnungen; gen erfassen sowie die entsprechenden Vorschriften
Europarecht auffinden; Inhalts- und Sachverzeichnisse verwenden
S 4 Absa;zé hstab b) Gesetze, Verordnungen, Rechtsprechung, Literatur
ummer 4 Buchstabe a) und Zeitschriften sowie deren Fundstellen mit den 3
Ublichen Abkirzungen bezeichnen, unterscheiden und
zuordnen
¢} Grundlagen des grenziiberschreitenden Rechtsver-
kehrs unterscheiden und berlicksichtigen
4.2 | Zivilrecht
(§ 4 Absatz 2
Nummer 4 Buchstabe b)
4.2.1 | Allgemeiner Teil des a) Bicher des BGB und ihre Rechtsgebiete, insbesonde-
burgerlichen Rechts re Schuld- und Sachenrecht, unterscheiden
S 4 Absatzé h b) Rechisbegriffe, insbesondere die der Personen und
ummer 4 Buchstabe b Sachen, bei der Lésung von berufsbezogenen Aufga-
Doppelbuchstabe aa) ben beriicksichtigen
¢) Unterschiede der gesetzlichen und rechtsgeschaftli-
chen Vertretung beachten 4
d} Voraussetzung und Wirkung der Verjahrung {iberpriifen
€) Voraussetzungen fUr die Entstehung, Wirksamkeit und
Durchfiihrung von Rechtsgeschaften priifen, insbe-
sondere Arten von Willenserkldrungen sowie einseitige
und mehrseitige Rechtsgeschétte erautern, Former-
fordernisse priifen sowie Nichtigkeit und Anfechtbar-
keit unterscheiden
4.2.2 | Schuld- und Sachenrecht |a) vertragliche und gesetzliche Schuldverhaitnisse unter-
(§ 4 Absatz 2 scheiden
gummer 4Buchstabeb |y | eistungsstérungen bei der Erfiillung des Kaufvertra-
oppelbuchstabe bb) ges feststellen und Rechtsfolgen beachten 4
¢) Formen des vertraglichen und gesetzlichen Eigen-
tumserwerbs unterscheiden und bei der Bearbeitung
von Fachaufgaben berticksichtigen
4.2.3 jHandels- und Gesell- a) Arten der Kaufleute und Unternehmensformen
schaftsrecht unterscheiden und deren rechtlichen Haftungs- und
{§ 4 Absatz 2 Vertretungsumfang ermittein 3
Nummer 4 Buchstabe b |y Auhay und Inhalte der Register unterscheiden und die
Doppelbuchstabe cc) daraus gewonnenen Informationen bei der Erledigung
berufsspezifischer Aufgaben nutzen
4.3 |Zivilverfahrensrecht; a) Strukturen und Verfahrensablaufe in der ordentlichen
Zwangsvollstreckungs- Gerichtsbarkeit beachten
recht b) Voraussetzungen der Zwangsvollstreckung priifen und 2
(§ 4 Absatz 2 Vollstreckungsmafnahmen veranlassen
Nummer 4 Buchstabe ¢}
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Abschnitt B: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf
Rechtsanwaltsfachangesteliter und Rechtsanwaltsfachangestelite

Lfd.
Nr,

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermitteinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

13. bis 36.
Monat

1. bis 12.
Monat

@

(&)

4

Zivilrechtliches Mandat
(§ 4 Absatz 3 Nummer 1)

Rechtsanwendung im
Bereich des blrgerlichen
Rechts

(§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe a)

a} Anspriiche aus Kauf-, Miet-, Darlehens-, Dienst- und
Werkvertrag begriinden

b} Mahn- und Kiindigungsschreiben entwerfen

c) Anspriiche aus unerlaubter Handlung und ungerecht-
fertigter Bereicherung unterscheiden

d) Arten, Erwerb, Belastung und Untergang von Besitz
und Eigentum an beweglichen und unbeweglichen
Sachen unterscheiden und bei der Bearbeitung von
Fachaufgaben berlcksichtigen

€) Anspriiche aus Erb- und Unterhaltsrecht priifen

12

1.2

Rechtsanwendung in den
Bereichen des
Wirtschafts- und
Europarechts

(§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe b)

a) Haftungs- und Vertretungsumfang der Kaufleute und
Unternehmensformen bei der Priffung und Durchset-
zung von Anspriichen berlicksichtigen

b) Gesellschaftsvertrage fir Personen- und Kapitalgesell-
schaften vorbereiten

¢) Besonderheiten des Handelskaufs, auch im européi-
schen Bezug, berlicksichtigen

d) Kreditarten nach Verwendungsmdéglichkeiten und
Sicherheiten unterscheiden

e) européisches Mahnverfahren anwenden

1.3

Rechtsanwendung im
Bereich des Zivilprozesses
{§ 4 Absatz 3 Nummer 1
Buchstabe c)

a) Voraussetzungen fir das Mahnverfahren priifen sowie
Antrage auf Erlass von Mahn- und Volistreckungsbe-
scheiden entwerfen und einreichen

b} Zusténdigkeiten der Gerichte bei verschiedenen Kia-
gearten priifen

¢) auBergerichtliches Aufforderungsschreiben unter Be-
ricksichtigung der Ziele und Folgen formulieren, auch
in englischer Sprache

d) Antrége auf Bewilligung der Prozesskosten- und Bera-
tungshilfe fertigen; Beschiuss priifen

e) Klageschrift entwerfen

) den Mandanten den Ablauf eines zivilrechtlichen
Verfahrens erldutern, auch in englischer Sprache, und
entsprechende MaBnahmen einleiten

Folgen gerichtlicher Endentscheidungen einschlieBlich
Rechtsmittel und Rechtsbehelfe priifen und entspre-
chende MaBnahmen einleiten

h) Verfahrensfristen erfassen, berechnen und kontrollie-
ren sowie Fristveriingerungs- und Terminverlegungs-
antrage entwerfen

i} Rechtsmittel- und Rechtsbehelfsschrift erstelen
) Antrége auf einstweiligen Rechtsschutz vorbereiten

=

15
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Zeitliche Richtwerte

Lid. Teil des Zu vermitteinde in Wachen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36.
Monat Monat
M ¥] 3 (4
2 Zwangsvolistreckungs- a) Verfahren der Zwangsvollstreckung unterscheiden;
rechtliches Mandat Organe, Arten und Voraussetzungen der Zwangsvoll-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 2) streckung ermitteln
b) Zwangsvollstreckung wegen einer Geldforderung in
das bewegliche und unbewegliche Vermégen des
Schuldners einleiten
c) sonstige Vollstreckungsantrage entwerfen
d) Auszige aus Schuldnerverzeichnissen einholen 20
) Antrage auf Abgabe der Vermdgensauskunft sowie
auf Haft stellen
f) Einwendungen in der Zwangsvolistreckung unter-
scheiden, Fristen berechnen und Antrage erstellen,
insbesondere sofortige Beschwerde und Erinnerung
g} Zwangsvolistreckung aus europaischen Titeln einleiten;
deutsche Titel im européischen Ausland vollstrecken
3 Vergltung und Kosten im
zivilrechtlichen Mandat
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3)
3.1 |Verg{itungsgrundsétze 8} Unterschiede zwischen gesetzlichen Gebiihren und
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 Verglitungsvereinbarungen gegeniiber Mandanten 2
Buchstabe a) erldutern
b) Verglitungsvereinbarungen entwerfen und Honorare
abrechnen
c) Gegenstandswerte bestimmen, Wertfestsetzung 5
beantragen und gesetzliche Gebiihren und Auslagen
unter Berticksichtigung der Anrechnungsvorschriften
berechnen, auch flir mehrere Auftraggeber
3.2 |Vergltung im Zivilprozess |a) Geblhren und Auslagen berechnen, dabei Vorschrif-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 ten Uber dieselben und verschiedene Angelegenheiten
Buchstabe b) berticksichtigen
b) Wertanderungen im Verfahrensverlauf beachten 10
¢} Geblhren und Auslagen in Rechtsbehelfs- und
Rechtsmittelverfahren ermitteln und berechnen
3.3 [Vergiitung in Prozess- a) Mandanten Uber die Risiken eines Prozesskostenhiife-
kosten- und Beratungs- verfahrens aufklgren
hilfeverfahren b) Antrége auf Erstattung der Vergiitung nach bewilligter 4
{§ 4 Absatz 3 Nummer 3 Prozesskostenhilfe erstefien
Buchstabe ¢) ¢) Beratungshilfe abrechnen
3.4 {Vergltung in der Zwangs- |{a) ZwangsvolistreckungsmaBnahmen unter Berticksichti-
volistreckung gung besonderer Angelegenheiten abrechnen 5
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 |b) Gegenstandswerte fir VolistreckungsmaBnahmen
Buchstabe d) ermittein
3.5 |Kostentragung und a) Kostenantrage entwerfen
Kostenfestsetzung b) Kostenfestsetzungs- und Kostenausgleichungsantra-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 ge erstellen S
Buchstabe e) c) Festsetzung der Vergiitung gegen den Mandanten
beantragen
3.6 |Gerichtskosten a) Gerichtskostenvorschiisse zu verschiedenen Verfah-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 3 rensarten berechnen 3
Buchstabe ) b) Gerichtskostenrechnungen kontrollieren
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Zeitliche Richtwerte
L1d. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. |13, bis 36
Monat Monat
1) @ &) )
4 Zahlungsverkehr a) Zahlungsvorgange abwickeln, iiberwachen, kontrollie-
(§ 4 Absatz 3 Nummer 4) ren und dokumentieren 3
b) elektronischen Zahlungsverkehr mit Gerichten und
Mandanten durchfihren

Abschnitt C: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten im Ausbildungsberuf
Notarfachangestellter und Notarfachangestelite

Zeitliche Richtwerte

Lfd. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. |13, bis 36

Monat Monat
1 2 )] ) :

1 Notariatsgeschafte
{§ 4 Absatz 4 Nummer 1)
1.1 |Rechtsanwendung in den |a) Vertragsarten unterscheiden, insbesondere Kauf-,
Bereichen des birger- Tausch-, Schenkungs-, Miet-, Pacht- und Darlehens-
liches Rechts und des vertrag sowie Blirgschaft und Schuldversprechen, und 3
Zivilverfahrensrechts bei der Vorbereitung notarieller Urkunden beriicksichti-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 1 gen
Buchstabe a) b) Formerfordernisse von Rechtsgeschéften priifen
c) Ubertragung von Rechten und Anspriichen priifen
und fallbezogen aufbereiten 4

d) Voraussetzungen von Rechtsbehelfen prifen und
entsprechende MaBnahmen einleiten

1.2 | Rechtsanwendung im a) Aufbau und Inhalt des Grundbuchs erfassen, Grund-
Bereich des stiicksbegriffe unterscheiden, Einsicht in das Grund-
Liegenschattsrechts buch nehmen
(§ 4 Absatz 4 Nummer 1 |b) Lasten und Beschrankungen an Grundstiicken be-
Buchstabe b} werten, insbesondere Dienstbarkeit, Wohnungsrecht,

NieBbrauch, Reallast, Hypothek und Grundschuld,
einschiieBlich Abtretung, Rangénderung, Nachver-
pfandung, Pfandentlassung, Loschung, und unter
Berlicksichtigung der Formerfordernisse anwenden

¢) Sicherungswirkung der Vormerkung berlcksichtigen

d) Erkiérungen flr Eintragungen und Ldschungen im
Grundbuch sowie Berichtigungsantrage entwerfen

¢) Besitz von Eigentum abgrenzen, Voraussetzungen
flr den Eigentumstibergang bei beweglichen und 30
unbeweglichen Sachen ermitteln und unter Beriick-
sichtigung der Formerfordernisse bei der Vertragsge-
staltung anwenden

f) Grundstlckskaufvertrage und Uberlassungsvertrage
entwerfen und abwickeln, insbesondere Genehmi-
gungen, Zustimmungen und Zeugnisse zum Volizug
einholen sowie gesetzliche Anzeigepflichten beachten

@) Grundschuldbestellungen entwerfen und abwickeln,
Erfordernisse der Zwangsvollstreckungsunterwerfung
prifen und berlicksichtigen

h) Aufteilungen in Wohnungs- und Teileigentum und
Bestellungen von Erbbaurechten sowie VerduBerung
dieser Rechte vorbereiten

i) Grundbuchvollzug Uberwachen
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Zeitliche Richtwerte
Lfd. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. 3. bis 36
Monat Monat
) 2 3 4
1.3 |Rechtsanwendunginden |a) Familien- und Giiterstand bei der Vorbereitung von
Bereichen des Familien- Urkunden priifen
und Erbrechts b) betreuungs-, familien- und vormundschaftsgerichtliche
(§ 4 Absatz 4 Nummer 1 Genehmigungen bei Vorbereitung und Vollzug von
Buchstabe c) Urkunden beriicksichtigen
c) familienrechtliche Vertréige unter Beachtung der For-
merfordernisse entwerfen
d) Annahme Minderjdhriger und Volljéhriger unterschei-
den, hierzu erforderliche Erkiarungen und Antrage
vorbereiten sowie Anzeigepflichten beachten
e) gesetzliche und gewillkirte Erbfolge unterscheiden 16
und bei der Vorbereitung von Urkunden beachten
f) erbrechtliche Verfligungen in Testamenten und Erb-
vertrdgen unter Beachtung der Formerfordernisse
entwerfen, insbesondere Erbeinsetzung, Verméchtnis
und Auflage
g} Pflichtteilsberechtigung priifen, Erb- und Pflichtteils-
verzicht unterscheiden
h) Antrége auf Erteilung eines Erbscheins und eines
Européischen Nachlasszeugnisses verfassen
) Erkldrungen fir die Ausschlagung der Erbschaft vor-
bereiten und Fristen beachten
1.4 | Rechtsanwendung in den {a) Einsicht in Register und Registerakten nehmen, Infor-
Bereichen des Handels- mationen aufbereiten, Bescheinigungen entwerfen
und Gesellschaftsrechts b) GmbH-Geselischaftsvertrage, Beschliisse der Ge-
(8 4 Absatz 4 Nummer 1 selischafterversammiung einer GmbH, Geschaftsan-
Buchstabe d) teilsabtretungsvertrage sowie Liste der Gesellschafter
unter Beachtung der Formerfordernisse entwerfen, 10
vollziehen und steuerliche Beistandspflichten erfiilien
€) Anmeldungen zum Handels-, Genossenschafts- und
Vereinsregister entwerfen und einreichen
d) Registervollzug (iberwachen
2 Notarielles Berufs- und
Verfahrensrecht
{§ 4 Absatz 4 Nummer 2)
2.1 | Stellung und Amtspflichten {a) Stellung und Unparteilichkeit des Notars bei der Be-
des Notars treuung von Beteiligten berlicksichtigen 2
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2
Buchstabe a) b) Vorschriften des notariellen Berufs-, Verfahrens- und
Dienstrechts anwenden 2
) gesetzliche Anzeigen und Mitteilungen vornehmen
2.2 |Urkundswesen a) Bicher, Verzeichnisse und Akten fiihren, Aufbewah-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2 rungsfristen beachten
Buchstabe b) b) Urschrift, Ausfertigung und beglaubigte Abschrift un-
terscheiden und bei der Vorbereitung von Ausfertigun- 6
gen, beglaubigten Abschriften und Vermerkblattern
beachten
¢} Unterschriftsbeglaubigungen entwerfen
2.3 }Verwahrungsgeschifte a) Verwahrungs- und Massenbuch nebst Namensver-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 2 zeichnis sowie Anderkontenliste fiihren; Dokumenta- 4
Buchstabe ¢) tions- und Mitteilungspflichten beachten
b) Hinterlegungsanweisungen entwerfen
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Zeitliche Richtwerte
Lid. Teil des Zu vermitteinde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36.
Monat Monat
(1 2 €) @
3 Kostenrecht a) Kosten gegeniiber den Beteiligten erfautern
(§ 4 Absatz 4 Nummer 3) |b) Kostenberechnungen auf der Grundlage der Ge-
schéftswert- und GebUhrenvorschriften erstellen 12
¢) Kosten unter Berticksichtigung der Félligkeits- und
Verjahrungsvorschriften einziehen
d) Gerichtskosten ermitteln
4 Elektronischer a) elektronisch beglaubigte Abschriften, beglaubigte Aus-
Rechtsverkehr im Notariat drucke und andere elektronische Dokumente vorberei-
(§ 4 Absatz 4 Nummer 4) ten
b) strukturierte Datensétze erzeugen 6
c) Dienste der Bundesnotarkammer nutzen, insbeson-
dere Vorsorgeurkunden im Zentralen Vorsorgeregister
und erbfolgerelevante Urkunden im Zentralen Testa-
mentsregister der Bundesnotarkammer registrieren

Abschnitt D: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Féhigkeiten im Ausbildungsberuf
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter und Rechtsanwalts- und Notarfachangestelite

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde

Zeitliche Richiwerte
in Wochenim

Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

1. bis 12.
Monat

13. bis 36.
Monat

2

&)

(4

Rechtsanwendung in den
Bereichen des bilrgerliches
Rechts sowie des Handels-
und Gesellschaftsrechts

{§ 4 Absatz 5 Nummer 1

a) Vertragsarten unterscheiden, Ubertragung von
Rechten und Anspriichen aus Kauf-, Tausch-,
Schenkungs-, Miet-, Pacht- und Darlehensvertrag
sowie Blrgschaft und Schuldversprechen priifen und
fallbezogen aufbereiten

Formerfordernisse von Rechtsgeschéften priifen
Mahn- und Kiindigungsschreiben entwerfen

Arten, Erwerb, Belastung und Untergang von Besitz
und Eigentum an beweglichen und unbeweglichen
Sachen unterscheiden und bei der Bearbeitung von
Fachaufgaben berlicksichtigen

Haftungs- und Vertretungsumfang der Kaufleute und
Unternehmensformen bei der Prifung und Durchset-
zung von Anspriichen berlicksichtigen

Geselischaftsvertrige flr Personengeselischaften
vorbereiten

GmbH-Gesellschaftsvertrage, Beschilisse der Ge-
selischafterversammiung einer GmbH, Geschaftsan-
teilsabtretungsvertrége sowie Liste der Gesellschafter
unter Beachtung der Formerfordernisse entwerfen,
vollziehen und steuerliche Beistandspflichten erfiilien

20

Rechtsanwendung

in den Bereichen des
Zivilprozesses und der
Zwangsvolistreckung

(§ 4 Absatz 5 Nummer 2)

Voraussetzungen flr das Mahnverfahren priifen sowie
Antr8ge auf Erlass von Mahn- und Volistreckungsbe-
scheiden entwerfen und einreichen

b) Zustindigkeiten der Gerichte bei verschiedenen Kla-
gearten priifen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochenim

1. bis12. {1
Monat

3. bis 36.
Monat

)

2

&)

(“)

¢) auBergerichtliches Aufforderungsschreiben unter Be-
rlcksichtigung der Ziele und Folgen formutieren, auch
in englischer Sprache

d) Antrége auf Bewilligung der Prozesskosten- und Ver-
fahrenskostenhilfe anfertigen; Beschiuss priifen

e} Klageschrift entwerfen

f) den Mandanten Ablauf eines zivilrechtlichen Verfah-
rens erldutern, auch in englischer Sprache

g} Folgen gerichtlicher Endentscheidungen einschlieBlich
Rechtsmittet und Rechtsbehelfe prifen und Mafinah-
men einleiten

Verfahrensfristen erfassen, berechnen und kontrollie-
ren sowie Fristverlangerungs- und Terminverlegungs-
antrége entwerfen

i) Verfahren der Zwangsvollstreckung unterscheiden;
Organe, Arten und Voraussetzungen der Zwangsvoll-
streckung ermitteln

J} Zwangsvolistreckung wegen einer Geldforderung in

das bewegliche und unbewegliche Vermdgen des

Schuldners einleiten

Antrage auf Abgabe der Vermégensauskunit sowie

auf Haft stellen

) Einwendungen in der Zwangsvollstreckung unter-
scheiden, Fristen berechnen

h)

k)

18

Notariatsgeschafte
{§ 4 Absatz 5 Nummer 3)

3.1

Rechtsanwendung im
Bereich des Liegen-
schaftsrechts

(§ 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe a)

a) Aufbau und Inhalt des Grundbuchs erfassen, Grund-
stlicksbegriffe unterscheiden, Einsicht in das Grund-
buch nehmen

b) Lasten und Beschrénkungen an Grundst{icken
bewerten, insbesondere Vormerkung, Dienstbarkeit,
Wohnungsrecht, NieBbrauch, Reallast, Hypothek und
Grundschuld, einschlieBlich Abtretung, Rangénde-
rung, Nachverpfandung, Pfandentlassung, Loschung,
und unter Berlcksichtigung der Formerfordernisse
anwenden

¢} Erklarungen fUr Eintragungen und Ldschungen im
Grundbuch sowie Berichtigungsantrége entwerfen

d) Grundstiickskaufvertrage und Uberlassungsvertrage
entwerfen und abwickeln, insbesondere Genehmi-
gungen, Zustimmungen und Zeugnisse zum Volizug
einholen sowie gesetzliche Anzeigepflichten beachten

e} Grundschuldbestellungen entwerfen und abwickeln,
Erfordernisse der Zwangsvolistreckungsunterwerfung
priifen und berlicksichtigen

f} Grundbuchvolizug Gberwachen

11

3.2

Rechtsanwendung in den
Bereichen des Familien-
und Erbrechts

{(§ 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe b)
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a) Familien- und Giterstand bei der Vorbereitung von
Urkunden prifen

b) gesetzliche und gewillkiirte Erbfolge unterscheiden
und bei der Vorbereitung von Urkunden beachten

c) Testamente entwerfen




Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermitteinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis12. {1
Monat

3. bis 36.

Monat

(@)

@)

“)

d) Antrége auf Erteilung eines Erbscheins verfassen

&) Erkidrungen flr die Ausschlagung der Erbschaft vor-
bereiten und Fristen beachten

3.3

Rechtsanwendung im Be-
reich des Registerrechts
(§ 4 Absatz 5 Nummer 3
Buchstabe ¢)

a) Einsicht in Register und Registerakten nehmen, Infor-
mationen aufbereiten, Bescheinigungen entwerfen

b) Anmeldungen zum Handels-, Genossenschafts- und
Vereinsregister entwerfen und einreichen

¢} Registervollzug Uberwachen

d) Voraussetzungen fir Rechtsbehelfe priifen und ent-
sprechiende Maf3nahmen einleiten

Verglitung und Kosten
(§ 4 Absatz 5 Nummer 4)

4.1

Anwaltsvergiitung
{§ 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe a)

a) Unterschiede zwischen gesetzlichen Geb{ihren und
Vergltungsvereinbarungen gegeniiber Mandanten
erfautern

b} Gegenstandswerte bestimmen, Wertfestsetzung
beantragen und gesetzliche Geblhren und Auslagen
unter Berlicksichtigung der Anrechnungsvorschriften
berechnen, auch flr rehrere Auftraggeber

¢) Gebihren und Auslagen berechnen, dabei Vorschrif-
ten Uber dieselben und verschiedene Angelegenheiten
berlicksichtigen

d) Wertanderungen im Verfahrensverlauf beachten

e} Gebtlihren und Auslagen in Rechtsbehelfs- und
Rechtsmittelverfahren ermitteln und berechnen

f) Antrage auf Erstattung der Verglitung nach bewilligter
Prozesskosten- und Verfahrenskostenhilfe erstelien

g) ZwangsvollstreckungsmaBnahmen unter Ber{icksichti-
gung besonderer Angelegenheiten abrechnen

h) Gegenstandswerte fir VolistreckungsmaBnahmen
ermitteln

i} Kostenfestsetzungs- und Kostenausgleichungsantra-
ge erstellen

12

4.2

Notarkosten
(§ 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe b)

a) Notarkosten gegentber Beteiligten erlautern

b) Kostenberechnungen auf der Grundiage der Ge-
schéftswert- und GebUhrenvorschriften erstellen

¢} Kosten unter Berlicksichtigung der Filligkeits- und
Verjéhrungsvorschriften einziehen

10

4.3

Gerichtskosten
{§ 4 Absatz 5 Nummer 4
Buchstabe ¢}

a) Gerichtskostenvorschiisse zu verschiedenen Verfah-
rensarten berechnen

b} Gerichtskostenrechnungen kontroflieren

c) Gerichtskosten in Prozessverfahren und in der freiwilli-
gen Gerichtsbarkeit berechnen

Elekironischer Rechts- und
Zahlungsverkehr
{§ 4 Absatz 5 Nummer 5)

a) Zahlungsvorgange abwickeln, Gberwachen, kontrollie-
ren und dokumentieren

b} elekironisch beglaubigte Abschriften, beglaubigte Aus-
drucke und andere elektronische Dokumente vorberei-
ten
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Lid.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermitteinde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

13. bis 36.
Monat

1. bis 12.
Monat

(1)

@

(3)

(4)

¢) strukturierte Datensétze erzeugen

d) Dienste der Bundesnotarkammer nutzen, insbeson-
dere Vorsorgeurkunden im Zentralen Vorsorgeregister
und erbfolgerelevante Urkunden im Zentralen Testa-
mentsregister der Bundesnotarkammer registrieren

Notarielles Berufs- und
Verfahrensrecht
(§ 4 Absatz 5 Nummer 6)

a) Vorschriften des notariellen Berufs-, Verfahrens- und
Dienstrechts anwenden

b) Bicher, Verzeichnisse und Akten flihren, Aufbewah-
rungsfristen beachten

¢) Urschrift, Ausfertigung und beglaubigte Abschrift un-
terscheiden und bei der Vorbereitung von Ausfertigun-
gen, beglaubigten Abschriften und Vermerkblattern
beachten

d) Unterschriftsbeglaubigungen entwerfen

€) Verwahrungs- und Massenbuch nebst Namensver-
zeichnis sowie Anderkontenfiste fiihren; Dokumenta-
tions- und Mitteilungspflichten beachten

Abschnitt E: weitere berufsprofilgebende Fertigkeiten, Kenntnisse und Fihigkeiten im Ausbildungsberuf
Patentanwaltsfachangestellter und Patentanwaltsfachangestelite

Zeitliche Richiwerte
Lid. Teil des Zu vermittelnde in Wochenim
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36
Monat Monat
1) @ @) @)
1 Grundlagen des Rechts a) Voraussetzungen fur die Schutzfahigkeit gewerblicher
des geistigen Eigentums Schutzrechte und sich aus der Prioritét ergebende
{§ 4 Absatz 6 Nummer 1) Rechte und Verpflichtungen berlicksichtigen 5
b) Schutzrechtsmdglichkeiten fur Datenverarbeitungspro-
gramme voneinander abgrenzen
c) Grundbegriffe, insbesondere ,Erfindung”, ,Diensterfin-
dung”, ,freie Erfindung”, ,ergénzende Schutzzertifika-
te*, ,Pflanzenziichtungen® und ,technischer Verbes-
serungsvorschlag®, unterscheiden und gesetziiche
Vorschriften (iber technische Schutzrechte anwenden 8
d) Grundbegriffe, insbesondere ,Design®, ,Marke flr
Waren®, ,Marke fiir Dienstleistungen® und ,Kollektiv-
marke”, unterscheiden und gesetzliche Vorschriften
Uber nichttechnische Schutzrechte anwenden
2 Nationaler gewerblicher
Rechtsschutz
(§ 4 Absatz 6 Nummer 2)
2.1 |Nationale gesetzliche a) Vorschriften Gber den nationalen gewerblichen
Vorschriften Rechtsschutz bei der vorgangsbezogenen Sachbear-
(§ 4 Absatz 6 Nummer 2 beitung anwenden 3
Buchstabe a) b) Vorschriften {ber Arbeitnehmererfindungen bei der
Eredigung berufsspezifischer Aufgaben nutzen
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Zeitliche Richtwerte

Lfd. Teil des Zu vermitteinde in Wochenim
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36
Monat Monat
1) 2 @) 4
2.2 |Anmeldung a) Anmeldung von Patenten, ergénzenden Schutzzertifi-
nationaler gewerblicher katen, Gebrauchsmustern, Topografien von mikroelek-
Schutzrechte tronischen Haibleitererzeugnissen, Marken, Designs
{§ 4 Absatz 6 Nummer 2 und Sorten vorbereiten
Buchstabe b) b) Anmeldetexte schreiben, Anlagen zusammenstellen,
Volimachten und Erfinderbenennungen beschaffen
¢} Anmeldungsunterlagen fir Patente, Gebrauchsmuster, 8
Marken und Designs, auch in elekironischer Form,
einreichen und Fristen Uberwachen
g} amtliche Geblhren und Auslagen berechnen und
einzahlen
€) Auftraggeber Uiber Verfahrensabldufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
2.3 | Erteilungs- und a) Stand der Erteilungs- und Eintragungsverfahren nati-
Eintragungsverfahren onaler gewerblicher Schutzrechte feststelien und den
(§ 4 Absatz 6 Nummer 2 Auftraggeber unterrichten
Buchstabe c) b) Einspruchsschriftsétze vorbereiten und einreichen g
¢} férmliche Widerspriiche gegen nationale Marken und
internationale Marken mit nationalem Schutzanteil
entwerfen und einreichen
d) Einspruchs- und Widerspruchsverfahren begleiten
2.4 | Rechtsmittel und a) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe unterscheiden und
Rechtsbehelfe Folgen feststelien 5
(B§ 4{?‘?3?2(? Nummer 2 b) Schriftsatze zur Einlegung von Rechtsmitteln und
uchstabe d Rechtsbehelfen vorbereiten
3 Internationaler, regionaler
und europaischer gewerb-
licher Rechtsschutz
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3)
3.1 }Internationale a) Gesetze, Verordnungen, Abkommen und sonstige
Zusammenarbeit Vorschriften Gber gewerbliche Schutzrechte anwenden
S 4rf\bsatz 6Nummer3 |4 fachibezogene Korrespondenz mit Mandanten, 4
uchstabe a) Korrespondenzanwalten und Behérden in englischer
Sprache fiihren
3.2 | Anmeldung gewerblicher |a) Einreichung von Schutzrechtsanmeldungen vorberei-
Schutzrechte auf Grund ten, zustandige Behorde ermitteln, amtfiche Anmelde-
internationaler, regionaler formulare ausfiillen, Anmeldungstexte schreiben und
und européischer Verlrage Anlagen beschaffen
und Abkommen . . I 8
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3 b) Anmeldungen, auch in elektronischer Form, einreichen
Buchstabe b) ¢} amtliche Geblhren berechnen und einzahlen
d) Auftraggeber Uber Verfahrensabliufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
3.3 | Anmeldung gewerblicher |a) Informationen (iber Verfahrensvoraussetzungen und
Schutzrechte im Ausland -ablaufe beschaffen und berlicksichtigen
(§ 4 Absatz 6 Nummer 3 |y orionale Anmeldungen im Ausland vorbereiten, An-
Buchstabe c) lagen zusammenstellen und die Einreichung veranlas-
sen
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. Zeitliche Richtwerte
Lid. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. [13. bis 36
Monat Monat
)] 2 @) )
¢) Validierungen und Umwandlungen veranlassen, regio-
nale und nationale Phasen einleiten
d) Aufirdge an Rechtsvertreter im Ausland zur Erflilung
der Formvorschriften vor den nationalen Patentamtern
nach der Veréffentlichung der Erteilung von europii-
schen Patenten vorbereiten, erstellen und an Rechts-
vertreter im Ausland absenden; Anlagen beschaffen 8
und zusammenstellen
e) Unterlagen, Vollmachten und Erkldrungen fristgemas
beschaffen und in Abhangigkeit vom Verfahren bear-
beiten .
) Auftraggeber Uber Verfahrensablaufe im Anmeldever-
fahren unterrichten
3.4 |Eneilungs- und a) Verfahrensstand feststellen und den Auftraggeber
Eintragungsverfahren unterrichten
§3§ 4 :?sgtz de Nummer 3 1p) Einspruchsschriftsatze vorbereiten und einreichen
uchstabe d) ¢} férmiiche Widerspriiche gegen Gemeinschaftsmarken
und internationale Marken mit Gemeinschaftsmarken- 6
schutzanteil entwerfen und einreichen, Widerspruchs-
geblihren einzahlen
d) Einspruchs- und Widerspruchsverfahren verfolgen und
erforderliche MaBnahmen veranlassen
3.5 |Rechtsmittel und a) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe unterscheiden und
Rechtsbehelfe Folgen feststellen 4
(§ 4 Absatz 8 Nummer 3 |1 Schyiftséitze zur Einlegung von Rechtsmitteln und
Buchstabe ) Rechtsbehelfen vorbereiten
4 Blro- und Verwaltungs-
aufgaben im gewerbli-
chen Rechtsschutz
(§ 4 Absatz 6 Numimer 4)
4.1  |Fristenmanagement a) Fristen berechnen sowie Fristabliufe Uiberwachen
(§ 4 Absatz 6 Nummer 4 b) Voraussetzungen fir Weiterbehandlung und Wieder-
Buchstabe ) einsetzung in den vorigen Stand bei Versaumung von 8
Fristen prifen, Weiterbehandlungs- und Wiederein-
setzungsantrége stellen und versdumte Handlung
nachholen
4.2 |Aufrechterhaltung und a) Falligkeit von Geblhren fiir die Aufrechterhaltung
Umschreibung von berechnen, Gberwachen, anmahnen und einzahlen
Schutzrechten b) Umschreibung gewerblicher Schutzrechte im In- und 3
(§ 4 Absatz 6 Nummer 4 Ausland vorbereiten, veranlassen und erforderliche
Buchstabe b) Unterlagen beschaffen
5 Verfahren nach
Ertellung oder Eintragung
von Schutzrechten
(§ 4 Absatz 6 Nummer 5)
5.1 [Erstinstanzliche Verfahren |a) Schriftsatze in Nichtigkeits-, Léschungs- und Verlet-
(§ 4 Absatz 6 Nummer 5 zungsverfahren vorbereiten, Unterlagen zusammen-
Buchstabe a) stellen 6
b) Verfahrensabldufe bei Angriffen auf die Rechtsbestén-
digkeit von Schutzrechten verfolgen und erforderliche
MaBnahmen veranlassen
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Zeitliche Richiwerte

Ld. Teil des Zu vermittelnde in Wochen im
Nr. | Ausbildungsberufsbildes Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten 1. bis 12. 113, bis 36.
Monat Monat
) @ @) 4
5.2 | Rechtsmittel und a) Rechtsmittel und Rechtsbehelfe unterscheiden und
Rechtsbeheife Folgen feststellen 4
(§ 4 Absatz 6 Nummer 5 |b) Schriftsétze zur Einlegung von Rechtsmitteln und
Buchstabe by} Rechtsbehelfen vorbereiten
6 Vergtitungs- und a) Vergltung und Kosten der Patentanwilte, Behdrden
Kostenrecht und Gerichte unterscheiden und berechnen
(§ 4 Absatz 6 Nummer 6) |p) Gerichtskostenrechnungen kontrollieren
c) amtliche Kosten an Patentdmter und sonstige Behor-
den wirksam einzahlen
d) Kostenverzeichnisse anwenden
e) Vergltungsvereinbarung entwerfen
9 Verglitungs- und Kostenerstattungsanspruch des Pa- 6
tentanwalts unterscheiden, Kostenfestsetzungs- und
Kostenausgleichungsantrége stellen sowie Beschliisse
kontrollieren
g) Rechtsfolgen, Rechtsbehelfe und Rechtsmittel auf
Grund der Beschlisse priifen
h) Erstattungsantrage fUr Verfahrens- und Prozesskos-
tenhilfe erstellen

Abschnitt F: berufsiibergreifende integrative Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochenim

1. bis 12.
Monat

13. bis 36.
Monat

(1)

2)

@)

4)

Stellung des Ausbildungs-
betriebes im Rechtswesen
und im Wirtschaftssystem
(§ 4 Absatz 7 Nummer 1)

a) Aufbau des Rechtssysterns erkldren sowie Aufgaben,
Struktur und Organe der Rechtspflege beschreiben,
2Zweige der Gerichtsbarkeit unterscheiden

b) Stellung und Bedeutung von Rechtsanwalten, Notaren
und Patentanwélten in der Rechtspflege darlegen und
die berufsrechtlichen Anforderungen an sie und ihre
Beschéftigten erldutern

¢} Verschwiegenheitspflicht als Grundlage der Berufsaus-
Ubung einhaiten

d} betriebswirtschaftliche Vorgénge erkldren und in volks-
wirtschaftliche Zusammenhange einordnen, insbe-
sondere zu Angebot und Nachfrage, Preisbildung und
Wettbewerb

€) Anforderungen an eine dienstieistungsorientierte
Berufsausibung in der Rechtspflege bei der eigenen
Aufgabenerflllung berlicksichtigen

f) Entwicklung und Umsetzung der AuBendarsteliung
unter Beachtung von berufsrechtlichen Vorschriften
mitgestalten

Aufbau, Organisations-
struktur und Rechtsform
des Ausbildungsbetricbes
{§ 4 Absatz 7 Nummer 2)

a) Rechisform des Ausbildungsbetriebes darstellen

b) Organisationsstruktur des Ausbildungsbetriebes mit
seinen Tatigkeitsbereichen und ihrem Zusammenwir-
ken erkldren

¢€) Aufgaben und Arbeitsablaufe im Betrieb unter Beriick-
sichtigung der betrieblichen Organisationsanweisun-
gen darstellen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

Zu vermittelnde
Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten

Zeitliche Richtwerte
in Wochen im

1. bis 12,
Monat

13. bis 36,
Monat

2

)

(4)

d) Kooperationsbeziehungen erlautern

e) Kammerstrukturen flir Rechtsanwalte, Notare und
Patentanwélte darstellen

Berufsbildung,

Arbeits-, Sozial- und
Tarifrecht

{§ 4 Absatz 7 Nummer 3}

a) Rechte und Pflichten aus dem Ausbildungsvertrag
feststellen, Dauer und Beendigung erldutern und Auf-
gaben der Beteiligten im dualen System beschreiben

b) den betrieblichen Ausbildungsplan mit der Ausbil-
dungsordnung vergleichen und zu seiner Umsetzung
beitragen

¢) im Ausbildungsbetrieb geltende Regelungen ber
Volimachten und Weisungsbefugnisse beachten

d) arbeitsrechtliche Vorschriften, insbesondere zum
Jugendarbeitsschutz, zum Mutterschutz, zum Ur-
laub, zur Arbeitszeit und zur Entgeltfortzahlung, sowie
tarifrechtliche Vorschriften fir den Ausbildungsbetrieb
erlautern

Positionen der eigenen Entgeltabrechnung verstehen
und sozialversicherungs- und steuerrechtiiche Abzlige
erkléren

f) wesentliche inhalte eines Arbeitsvertrages erkldren
lebensbegleitendes Lernen als Voraussetzung flir
berufliche und persénifiche Entwickiung begreifen und
nutzen sowie berufsbezogene Fortbildungsméglichkei-
ten ermitteln

€)

Sicherheit und Gesund-
heitsschutz bei der Arbeit;
MaBnahmen der Gesund-
heitsférderung

(§ 4 Absatz 7 Nummer 4)

Sicherheits- und Gesundheitsvorschriften am Arbeits-

platz anwenden und MaBnahmen zur Vermeidung von

Gefahrdungen ergreifen

b) Arbeitsplatz unter Berlicksichtigung ergonomischer
Anforderungen einrichten und pflegen

¢} stressausidsende Situationen im Beruf erkennen und
bewaltigen

d) Arbeitsschutz- und Unfaliverhiitungsvorschriften an-
wenden

€) Verhaltensweisen bei Unféllen beschreiben sowie erste
MaBnahmen einleiten

) Vorschriften des vorbeugenden Brandschutzes an-

wenden; Verhaltensweisen bei Branden beschreiben

und MaBnahmen der Brandbekdmpfung ergreifen

a)

Umweltschuiz
{§ 4 Absatz 7 Nummer 5)

zur Vermeidung betriebsbedingter Umweltbelastungen im

beruflichen Einwirkungsbereich beitragen, insbesondere

a) mogliche Umweltbelastungen durch den Ausbildungs-
betrieb und seinen Beitrag zum Umweltschutz an
Beispielen erkidren

b) flr den Ausbildungsbetrieb geltende Regelungen des
Umweltschutzes anwenden

¢} Moglichkeiten der wirtschaftlichen und umweltscho-
nenden Energie- und Materialverwendung nutzen

d) Abfélle vermeiden; Stoffe und Materialien siner um-
weltschonenden Entsorgung zufihren

wahrend

der

gesamten
Ausbildung

Zu

vermitteln
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